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A tanév tanítási-nevelési munkáját meghatározó törvények, rendeletek 

szabályzatok 

 

 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 

 A kormány 229/2012.(VIII.28.) Korm. rendelete a nemzeti köznevelésről szóló 

törvény végrehajtásáról 

 A Nemzeti alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról szóló 243/2003. 

(XII.17.) kormányrendelet 

 110/2012. (VI.4.) Kormányrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadásáról, 

bevezetéséről és alkalmazásáról (2013. szeptember 1-től hatályos) 

 Az emberi erőforrások miniszterének 20/2012.(VIII.31.) EMMI rendelete a 

nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények 

névhasználatáról 

 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvről 

 A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 

 326/2013.(VIII.30.) Kormányrendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési 

intézményekben történő végrehajtásáról. 

 A 20/2021. (VI. 8.) EMMI rendelete a 2021/2022. tanév rendjéről (továbbiakban 

EMMI rendelet a tanév rendjéről) 

 2013. évi CCXXXII. törvény a nemzeti köznevelés tankönyvellátásáról 

 17/2014.(III.12.) EMMI rendelet a tankönyvvé, pedagógus-kézikönyvvé nyilvánítás, a 

tankönyvtámogatás, valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről 

 1999. évi XLII. törvény a nemdohányzók védelméről 

 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségügyi ellátásról 

 Az Iskola Pedagógiai Programja, Helyi Tanterve 

 Az iskola Házirendje 

 Szervezeti és Működési Szabályzat 

 Valamennyi iskolai szabályzat, tervezet 
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I. INTÉZMÉNYI BEMUTATKOZÁS, CÉLOK, FELADATOK 

 

Bemutatkozás, célok, feladatok 

  

 Az Abigél Alapfokú Művészeti Iskola és Gimnázium 2000-ben jött létre 

nyíregyházi székhellyel, azzal a céllal, hogy színvonalas kínálatot biztosítson a művészeti 

képzés iránt érdeklődő tanulók részére. Az intézmény profilja,  kezdetben teljesen művészeti 

jellegű volt, a jelentkezők igényeinek megfelelően, azonban folyamatosan bővült a képzési 

kínálatunk. A szakmaszerkezeti döntések hatására változások történtek az iskola életében, a 

szakképzés kiszorult a választható képzések közül. Jelenleg gimnáziumi keretek között 

érettségiznek tanulóink, különböző fakultációkat választva, érdeklődésüknek megfelelően. 

 Debrecenben iskolánk működését 2005-ben a Víztorony utca 9-11. szám alatt kezdte 

meg egy felújított, korszerűsített épületben. A folyamatos növekedést kielégítve 2012 őszétől 

újabb szárnnyal bővültünk. Családias légkörben zajlik az oktató-nevelő munka, ezzel is 

harmónikus légkört teremtve az iskolai élethez. Tanulóink értelmi, illetve érzelmi fejlődésére 

is nagy hangsúlyt helyezünk, hogy támogató és elfogadó, de ezzel együtt irányt mutató 

oktatásban töltsék a középiskolai éveiket.   

Az intézményünk két épületrészből áll, ezekben találhatóak a közismereti, illetve a 

fakultációs tantermek is. Nyári szünetben elvégzésre kerültek a karbantartási munkálatok. 

Intézményünk felszereltségét folyamatosan igyekszünk bővíteni. Célul tűztük ki az iskola 

épületének dekorálását, zöldebbé tételét.  

Az Abigél Alapfokú Művészeti Iskola és Gimnázium debreceni telephelyének 

nevelőtestülete meghatározta a 2020/2021-es tanév fő céljait, feladatait. 

Célok, feladatok: a Pedagógiai Programunkban kitűzött céloknak megfelelően 

szervezzük oktató-nevelő munkánkat. Alapdokumentumainkat a legújabb változásoknak, 

faladatoknak megfelelően módosítjuk. Tapasztalataink, illetve szaktanácsadóink segítségével 

felkészülünk a törvényességi, a szakmai ellenőrzésekre, illetve minősítési eljárásokra. 

Feladataink közé tartozik az érettségi tételek átdolgozása az érettségi követelmények alapján. 

A pedagógus ügyelet pontosítása. Segítségnyújtás az arra jogosult kollégáknak, a Pedagógus 

I. és a Pedagógus II. minősítési eljárás feltételeinek teljesítésében. Az értékelési rendszernek 

az átdolgozása, megfelelő tervek elkészítése. Az érettségi tantárgyakból próba írásbeli, illetve 

szóbeli vizsgák megszervezése. A diákönkormányzat segítése. A beiskolázással kapcsolatos 

feladatok megszervezése. Nyílt napok, felvételi vizsgák előkészítése, a felvételi 

tapasztalatainak feldolgozása, értesítések, beiratkozás megszervezése. 
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Kiemelt feladatnak tekintjük, hogy a nevelőtestületen belül ne alakuljanak ki 

ellentmondások, ne történjen meg egymás munkájának rombolása. Lényeges feladtunk az 

oktató-nevelő munkában, illetve a pedagógusokban a pontosság, modellszerűség, 

következetesség kialakítása. A nevelőtestület minden tagja nyitott, az újmódszerek irányába 

(digitális kultúra, kompetenciafejlesztés), mely a módszertani fejlődésüket szolgálja.  

Feladatunk, hogy a digitális oktatásunkat felülvizsgáljuk, illetve új irányelveket 

fogalmazzunk meg, tovább fejlesszük az online oktatásmódszereit. Emellett szükségszerű 

feldolgozni a tapasztalatainkat, melyeket az online oktatás során szereztünk, beemelni, illetve 

kiegészíteni a jelenléti oktatást, azokkal a jó gyakorlatokkal, melyek hatékonynak 

bizonyultak.  

Fontos teendőnk a KRÉTA rendszer bevezetése és használatának elsajátítása. Felelős 

minden dolgozó, vezetése folyamatos.  

Tanmenetek leadásának határideje: 2021. szeptember 15. A tanmenetek előlapja 

hivatalos formát kapott a 2021/2022-es tanévre, mely előlap használata mindenki számára 

kötelező. 

Az ifjúságvédelmi munkát és a közösségi szolgálat szervezését tervszerűen és 

hatékonyan kell folytatni. Szoros együttműködésben a tanulókkal, szülőkkel, pedagógusokkal, 

osztályfőnökökkel, védőnővel, iskolaorvossal, bevont szervezetekkel. Az ifjúségvédelmi 

felelős: Mészáros Lászlóné, a közösségi szolgálat szervezéséért Fekete-Tóth Eleonóra a 

felelős. A feladatok ellátása folyamatos.  

A Diákönkormányzat munkájának segítése és támogatása a Szombatiné Néma Mónika 

feladata, a munka elvégzése az egész tanévre kiterjed.   

 

 

Intézményi feladatmegosztás 

 

Az intézmény működéséért az intézményvezető a felelős, aki a feladatokat delegálhatja az 

igazgatóhelyettesekre, munkaközösségvezetőkre. Az igazgatóhelyettes, munkaközösségvezető 

az intézményvezető által kiosztott feladatokat az általuk megbízott személyeknek kiadhatja. 

A tanév közben felmerülő és az esetlegesen kimaradt feladatok kiosztása 

intézményvezetői, illetve helyettesi jogkör. 
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Feladatmegosztása 2021/2022-es tanév 

Feladatok Felelős 

Tantárgyfelosztás Udvarhelyi Csilla 

Órarend megírása, órarendek módosítása, átvezetése Udvarhelyi Csilla 

Személyi erőforrás megszervezése Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

KIR ellenőrzés Udvarhelyi Csilla 

Értekezlet kiírása, megtartása Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

Pénzforgalom ellenőrzése Udvarhelyi Csilla 

Tanügyi dokumentum ellenőrzés, koordinálás Udvarhelyi Csilla 

Felvételi eljárás ellenőrzése Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

Érettségi vizsga szervezése Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

Ellenőrzések lebonyolítása Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

Intézményi dokumentumok ellenőrzése Udvarhelyi Csilla 

Minősítés Udvarhelyi Csilla 

Óralátogatások Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

Rendezvények: tanévnyitó, szalagavató, karácsonyi műsor, 

ballagás, tanévzárás, Abigél nap, fecskeavató, tábor szervezése 

Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

Reklám, marketing Bozó Judit 

Szülők fogadása Bozó Judit, Udvarhelyi Csilla 

Szülői értekezletek Bozó Judit 

Beiratkozás Bozó Judit, Udvarhelyi Csilla 

Táborszervezés Bozó Judit 

Közösségi szolgálat Fekete-Tóth Eleonóra 

Pályázat Bozó Judit 

KIR tanulói adatbázis kezelése Nagyné Fintor Julianna 

Pénzforgalom kezelése Nagyné Fintor Julianna 

Beírási naplók megírása Nagyné Fintor Julianna 

Felvételi eljárás dokumentálása Nagyné Fintor Julianna 

Tanulók személyi anyagának rendezése Nagyné Fintor Julianna 

Diákigazolvány rendelése Nagyné Fintor Julianna 

Tankönyvrendelés Nagyné Fintor Julianna 

Jegyzői feladatok ellátása Nagyné Fintor Julianna 

Levelezés kezelése Nagyné Fintor Julianna 

Tanulóazonosító vezetése Nagyné Fintor Julianna 

Gyermekvédelmi, HH, HHH, SNI-s, BTMN-s határozatok 

kezelése Nagyné Fintor Julianna 

Egységes pedagógiai követelmények 
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II. ISKOLALÉTSZÁM, PEDAGÓGUS NÉVSOR 

 
1. 2021/2022-es tanévben tanító pedagógusok, tantárgyak: 

 
1. Baráth Pál Vizuális kultúra II. 

2. Bozó Judit Angol nyelv, Osztályfőnöki  

3. Fehér-Wargha Ibolya Ének-zene 

4. Fekete-Tóth Eleonóra Német nyelv, Technika és életvitel 

gyakorlat, Osztályfőnöki 

5. Holb Ibolya Enikő Dráma és színház, Tánc és mozgás, 

Dráma és tánc II. 

6. Kaszás Péter Testnevelés 

7. Legeza Krisztina Dráma és tánc I.; Tánc és mozgás 

8. Lengyel Róbert Biológia-fizika szakos tanár 

9. Lévai Anikó Történelem 

10. Méhészné Koczka Mercédesz Biológia 

11. Mercs Enikő Margit Jelenismeret, Családi éltre nevelés 

12. Mészáros Lászlóné Magyar nyelv és irodalom; 

Osztályfőnöki 

13. Molnár Orsolya Kémia, Biológia 

14. Muzsnay András Digitális kultúra 

15. Patakiné Szögedi Ágnes Matemtaika, Fizika, Osztályfőnöki 

16. Szilágyi Tibor Zoltánné Testnevelés 

17. Szombatiné Néma Mónika Földrajz; Vizuális kultúra I.; 

Vizuális kultúra II.; Osztályfőnöki 

18. Tokainé Rácz Adrienn Angol nyelv 

19. Udvarhelyi Csilla Történelem, Etika; Osztályfőnöki 

20. Zsula Magdolna Fejlesztő foglalkozások 
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2. Középfokú nevelés-oktatás képzései - 2021/2022-es tanév: 

 

Osztály Gimnázium  Fő Osztályfőnök 

9. M 

4 évfolyamos gimnázium: 

Képzőművészeti fakultációs (8 fő), 

Táncművészeti fakultációval (8 fő), 

Idegen nyelvi fakultáció (7 fő), 

Önfejlesztés fakultációs (11 fő) 

34 Fekete-Tóth Eleonóra  

10. M. 
4 évfolyamos gimnázium: Tánc és Dráma 

fakultáció (15 fő) 
15 Szombatiné Néma Mónika 

10. G. 

4 évfolyamos gimnázium: Általános 

gimnázium (13 fő), Képző művészeti 

fakultációval (15 fő) 
28 Patakiné Szögedi Ágnes  

11. M. 
4 évfolyamos gimnázium: Tánc és Dráma 

fakultáció (20 fő) 
20 Bozó Judit  

11. G. 
4 évfolyamos gimnázium: Képző 

művészeti fakultációval (14 fő) 
14 Udvarhelyi Csilla  

12. M. 

4 évfolyamos gimnázium: Képző 

művészeti (7 fő), Táncművészeti (9 fő), 

Idegen nyelvi (8 fő) fakultációval 
24  Mészáros Lászlóné 

Összesen: 135   

 

Frissítve: Debrecen, 2021. augusztus 31. 
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III. ISKOLAI PROGRAMOK, ESEMÉYNEK 

 

Iskolai megemlékezések 

 

 Az Aradi vértanúk napjáról (október 6.) - 2021. október 06. (szerda, osztálykeretben)  

 Október 23-i megemlékezés: 2021. október 22. (péntek) 10:00-tól 

 A magyar kultúra napjáról (január 22.) - 2021. január 22. (péntek) 

 A kommunizmus áldozatainak emléknapjáról (február 25.) - 2022. február 25. (péntek, 

osztálykeretben)  

 Március 15-i ünnepség: 2022. március 11. (péntek) 10:00-tól 

 A magyar költészet napjáról (április 11.) - 2021. április 12. (hétfő) 

 Ballagás: 2022. április 30. (péntek) 17:00-tól 

 Nemzeti Összetartozás Emléknapjáról (június 14.) - 2022. június 14. (kedd) 

Hagyományos iskolai rendezvények 

 

 Tanévnyitó ünnepség: 2021. szeptember 01. (szerda) 08:00 

 Fecskeavató és DÖK nap: 2021. szeptember 24. (péntek) 10:00-től 

 Szalagavató: 2021. december 17. - Abigél AMI és Gimnázium  

 Mikulás-nap: 2021. december 06. (hétfő) 09:00-tól 

 Karácsonyi vásár 2021. december 20-21.  

 Karácsonyi ünnepség Debrecen: 2021. december 21. (kedd 10:00-tól) 

 Abigél-nap: 2022. február 09. (szerda)  

 Tanévzáró ünnepség, bizonyítványok osztása: 2022. június 27-én (péntek) 10:00-

tól 

 

Nevelőtestületi értekezletek 

 

Alakuló értekezlet:  

 2021. augusztus 24. 11:00 

Tanévnyitó értekezlet:  

 2021. augusztus 30. 10:00 

Félévi osztályozó értekezlet:  

 2022. január 21. (péntek) 11.35  

Félévi értékelő értekezlet: 

 2022. február 2. (szerda) 11:35 

Utolsó évfolyam év végi osztályozó értekezlet:  
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 2022. április 29. (péntek) 11:35 

Év végi osztályozó értekezlet:  

 2022. június 15. (szerda) 11:00 óra  

Tanévzáró értekezlet:  

 2022. június 28. 10:00 

 

Tantestületi értekezlet: tantestületi értekezletet kéthetente a szerdai napokon ebédszünetben 

tartunk, illetve az értekezletek gyakoriságát az iskolai feladatoknak rendeljük alá. 

 

Szülői értekezletek: 

 

 2021. október 11. (hétfő): 17:00 óra: 9/M, 10/M, 10/G, 11/M, 11/G, 12/M 

osztályok részére; 

 2022. január 31. 17:00-tól fogadó órás szülő értekezlet 

 2022. március 22. (hétfő) 17:00 óra: osztályok részére; 9/M, 10/G, 10/M, 11/M, 

11/G, 12/M, osztályok részére;  

 

Intézményünk nyílt napjai:  

A 2021/2022-es tanévben iskolánk az alábbi időpontokban tart nyílt napot 10 órai kezdettel: 

 2021. szeptember 30 

 2021. október 14. 

 2021. november 11. 

 

Beiratkozás a 2021/2022-es tanévre:  

 

 2022. június 23. (csütörtök) 10 óra 

 

Központi mérések, ellenőrzések:  

a) Az OH kompetenciamérés időpontját a 2021/2022. tanév rendjéről szóló 20/2021. (VI. 

8.) EMMI rendelete határozza meg. A tanév során megrendezésre kerülő három 

mérésből telephelyünkön a 10. évfolyamos tanulók számára megszervezett 

szövegértés és matematikai, illetve a természettudományos mérésen veszünk részt. E 

rendelet alapján a mérésekben a tanulók két napon vesznek részt, a 

kompetenciamérés az alábbi időintervallumban kerülhet megszervezésre., a 10. 

évfolyamon 2022. április 20- május 03-ig.   
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 A szövegértési és matematikai kompetenciamérés: 2022. április 25. (hétfő) 

 A természettudományos kompetenciamérés: 2022. április 26. (kedd) 

 A mérések digitalis mérőeszközök alkalmazásával kerülnek lebonyolításra. A méréshez 

szükséges adatokat a hivatal részére 2022. március 11-ig kell megküldeni a Hivatal által 

meghatározott módon. A Hivatal a mérési elemzéseket 2023. február 28-ig küldi meg a 

intézmények és fenntartóik számára, illetve a tanulói elemzések is ettől az időponttól 

tekinthetőek meg az Oktatási Hivatal honlapján.  

b) Fizikai állapot felmérés: a 2021/2022-es tanév rendjéről szóló EMMI rendelete alapján 

megszervezésre kerül. A mérés eredményeit 2022. június 15-ig szükséges feltölteni a 

Nemzeti Egységes Tanulói Fittségi Teszt informatikai rendszerbe. 

c) Ellenőrzések: az EMMI rendelet a tanév rendjéről pedagógiai-szakmai ellenőrzés 

keretében vizsgálja a fenntartói intézkedési terveben foglaltak végrehajtását. 2022. 

január 03. és 2022. március 31. között a szakmai ellenőrzés keretében vizsgálja az 

egyéni munkarenddel rendelkező tanulók osztályozóvizsga-kötelezettségének 

teljesítését és dokumentálását.  

Tanítási szünetek 

 

Őszi szünet:  

2021. október 25-tól - 2021. október 29-ig 

(a szünet előtti utolsó tanítási nap október 22-e (péntek), a szünet utáni első tanítási nap 

november 02. (kedd)) 

 

Téli szünet:  

2021. december 22-től - 2021. december 31-ig  

(a szünet előtti utolsó tanítási nap december 21-e (kedd), a szünet utáni első tanítási nap 

január 03. (hétfő) 

 

Tavaszi szünet:  

2022. április 14-től -2022. április 19-ig  
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(a szünet előtti utolsó tanítási nap 2022. április 13-a (szerda) a szünet utáni első tanítási nap 

2022.április 20-a (szerda.) 

 

Munkanap áthelyezések:  

 2021. december 11-e (szombat) munkanap (2021. december 24-e péntek pihenőnap) 

 2022. március 26-a (szombat) munkanap (2022. március 14-e hétfő pihenőnap) 

 

A hét tanításmentes munkanap felhasználása:  

 

 1 nap 2022.12.11. (szombat) 

 1 nap 2022.03.21. (hétfő) pályaorientációs nap 

 3 nap írásbeli érettségi vizsga – 2022. május 2-3-4.  

 1 nap Abigél-nap: 2022. február 09. (szerda)  

 1 nap: Tanulmányi kirándulás 2022. június 10. (péntek) 
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IV. VIZSGATERVEZET 

 

Belső vizsgák:  

 

A vizsga célja, hogy a diákok a megszerzett ismereteiket rendszerezzék, összegzését, 

szintetizálását gyakorolják. Fejlesszék írásbeli, szóbeli beszámolási képességeiket, 

felkészüljenek az érettségi vizsga teljesítésére. Az érettségi vizsgához hasonló körülmények 

között adjanak számot arról, milyen mértékben sajátították el a helyi tantervben a tovább 

haladás feltételeként meghatározott kompetenciákat. 

Magyar nyelv és irodalom vizsga a 11. évfolyam tanulói részére írásbeli és szóbeli 

vizsga. A vizsgák időpontjai: Magyar: írásbeli a Tavaszi szünetet követő héten szövegértési 

kompetenciából, szóbeli májusban. 

 Matematika írásbeli a 10. évfolyamon májusban, a munkaközösség munkatervben 

meghatározott időpontban A vizsgák követelményeit, témaköreit és az értékelés módját a 

szakmai munkaközösségek állítják össze és októberben ismertetik a tanulókkal. 

 A vizsga leírása: Matematikából a 10. évfolyam tanulói csak írásbeli vizsgán vesznek 

részt, melynek időtartama 120 perc. A feladatlap elméleti kérdéseket is tartalmaz. A vizsga 

értékelésére az érettségin szokásos ponthatárokat alkalmazzuk. A10. évfolyamon az írásbeli 

vizsga két részből álló feladatlapot tartalmaz. Az első részhez felhasználható idő 30 perc, a 

második részhez 60 perc.  

Magyar nyelv és irodalomból az írásbeli vizsga 60 perces szövegértési feladatot 

tartalmaz, melyet az érettségi pontozásnak megfelelően értékelnek és nyelvtan jegynek 

számít. A szóbeli vizsgán húzhat a vizsgázó kifejtendő tételt, melyre 30 perc gondolkodási 

időt kap. A vizsga értékelésére az évközi felelések során kialakult szaktanári gyakorlat alapján 

történik. A tételek jegyzékét a szaktanárok a tanév elején közzéteszik. 

 Elsődlegesen választott idegen nyelv írásbeli vizsgája a 10. évfolyamon a tanév vége 

előtt kerül megszervezésre szövegértésből.  

Történelem belső vizsga 12. évfolyamon legkésőbb november 30-ig szóbeli vizsga 

formájában rendezhető meg. A történelem szóbeli témaköröket a szaktanárok a 11 évfolyam 

végén a tanulók részére bocsátják. 

 

Kis érettségi vizsga:  

2022. január 10-14-ig 

2022. március 21-25-ig 
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Osztályozóvizsgák:   

 

 Félévi osztályozó vizsgák időtartartama: 2022. január 10-től 2022. január 20-

ig; Tanulók értesítésének időpontja: 2022. január 07.;  

 12. évfolyamos osztályozóvizsgák időtartama: 2022. április 21-től 2022. április 

28-ig (előrehozott érettségi vizsgatárgyak, illetve végzős tanulók vizsgái) 

 Tanulók értesítésének időpontja: 2022. április 13;  

 Év végi osztályozó vizsgák időtartartama: 2022. június 07-től 2022. június 14-

ig; Tanulók értesítésének időpontja: 2022. június 10. 

 Év végi javítóvizsgák új beiratkozó tanulók esetleges osztályozóvizsgáinak 

időtartama: 2022. augusztus 22-tól 2021. augusztus 26-ig; Tanulók 

értesítésének időpontja: 2022. augusztus 01.;  

 

Érettségi vizsgák: a 2021/2022-es tanév rendjéről szóló EMMI rendelet alapján: a 2022. évi 

május-júniusi vizsgaidőszak kezdete 2021. május 02. (hétfő, első vizsganap), a vége pedig 

2021. június 25. (péntek, utolsó vizsganap). 

 

Szóbeli érettségi vizsgaidőpontok:  

1 osztály:  

 12/M: 2022. június 20-21 (hétfő-kedd) 

A 2021. évi május-júniusi írásbeli, illetve szóbeli érettségi vizsgák: 

 

Emelt szintű írásbeli érettségi vizsga 
Középszintű érettségi 

írásbeli vizsga 
Időpont 

Magyar nyelv és irodalom 
Magyar nyelv és irodalom, 

magyar mint idegen nyelv 
2022. május 02. 9.00 

Matematika Matematika 2022. május 03. 9.00 

Történelem Történelem 2022. május 04. 9.00 

Angol nyelv Angol nyelv 2022. május 05. 9.00 

Német nyelv Német nyelv 2022. május 06. 9.00 

Földrajz Földrajz 2022. május 10. 14:00 

Biológia Biológia 2022. május 12. 8:00 

Vizuális kultúra Vizuális kultúra 2022. május 17.14:00 
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Emelt szintű szóbeli érettségi 

vizsga 

Középszintű szóbeli 

érettségi vizsga 
Időpont  

szóbeli vizsgák - 2022. június 01-09.   

- szóbeli vizsgák 2022. június 13-24.   

 

 

Pedagógusok minősítése:  

 

A 2021/2022-es tanévben nincs értintett pedagógus a minősítési eljárásban. 
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V. ELLENŐRZÉSI ÉS ÉRTÉKELÉSI REND 
 

 

Célja: az intézményi nevelési-oktatási folyamattokkal összefüggő feladatok áttekintése, 

ellenőrzése illetve értékelése. Melyben a legfontosabb a motiváció, a problémák megoldása. 

 Alapja: az intézmény alapdokumentumai, illetve elvárásrendje alapján történik, 

meghatározott beosztás szerint. 

 

Területei, szintjei:  

 

 a tanügyi dokumentációk ellenőrzése, elemzése  

 a munkaidő pontos betartásának ellenőrzése  

 a tanterv és a tanmenet szerinti haladás ellenőrzése 

 az oktató-nevelő munka ellenőrzése, értékelése (tanítási órák, tanári ügyelet, iskolai 

rendezvények) 

Formái:  

 

 időben rendszeres, egyeztetett, szúrópróbaszerű; 

 beszámoltatások írásban, szóban, óralátogatások, dokumentumellenőrzések, szemlék, 

adatkérés és elemzés;  

 előre nem tervezhető (panaszok kivizsgálása) 

 

Ellenőrzésre jogosultak köre: igazgató egy személyben felelős mindazért, ami az iskolában 

történik, de a feladatot megosztja az igazgatóhelyettessel. Az ellenőrzés, értékelés minden 

szintű vezetőnek tervezett és kötelező tevékenysége. A vezetők tapasztalataikról kötelesek 

beszámolni a fenntartó részére, a munkavállaló részére, amennyiben igény merülne fel a 

szülőknek, és a diákoknak a nyilvánosságra hozható eredményekről. Az eredményekről 

jegyzőkönyv készül. 

 

A belső ellenőrzés területei:  

 

 Pedagógia:  

o A tanórai, illetve a tanórán kívüli tevékenységhez kapcsolódó: óralátogatás, 

dokumentumok, taneszközök, ünnepségek, könyvtár, szakkörök 



 18 

gyermekvédelem, továbbtanulás, beiskolázás, ügyeleti rendszer, házirend 

ellenőrzése.  

o Iskolán kívüli tevékenységek és kapcsolatrendszerek: különböző területeken 

megrendezésre kerülő rendezvények. 

 

 Tanügyigazgatás: naplók, anyakönyvek, ellenőrzők, statisztika, tantárgyfelosztás, 

órarend, mulasztások pontos jelölése, összesítése hetente, majd havonta és félévente, 

beiratkozás. 

  

 Munkáltatói feladatok: munkaidő pontos betartása, technikai dolgozók munkavégzése 

 

 PR tevékenység: kapcsolattartás más intézményekkel, iskolai programokról 

tájékoztatás, média kapcsolat. 

 

 Egyéb: munka-, tűzvédelem, ügyeletek betartása, dekoráció ellenőrzése. 
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VI. INTÉZKEDÉSI TERV 

 

Célja: az osztálynaplók és csoportnaplók rendeleteknek megfelelő vezetése, hibák kiszűrése, 

illetve korrigálása;  

 

Alapja: az intézmény alapdokumentumai; 

 

Formái:  

 időben rendszeres, egyeztetett, szúrópróbaszerű; 

 beszámoltatások szóban, dokumentumellenőrzések, szemlék;  

 

Ellenőrzésre jogosultak köre: igazgató egy személyben felelős mindazért, ami az iskolában 

történik, de a feladatot megosztja az igazgatóhelyettessel. Az ellenőrzés, értékelés minden 

szintű vezetőnek tervezett és kötelező tevékenysége. A vezetők tapasztalataikról kötelesek 

beszámolni a fenntartó részére, a munkavállaló részére, amennyiben igény merülne fel a 

szülőknek, és a diákoknak a nyilvánosságra hozható eredményekről.  

Az intézmény vezetője az osztálynaplók és csoportnaplók, törzslapok ellenőrzésének 

feladatát az igazgatóhelyettesnek delegálja. Az igazgatóhelyettes ütemterv alapján ellenőrzi a 

fent nevezett dokumentumokat, melyek vezetése az osztályfőnökök, illetve a pedagógusok 

feladata. 

Az igazgatóhelyettes értekezlet formájában, tanév elején tájékoztató értekezletet tart az 

osztályfőnököknek, pedagógusoknak a naplók vezetésének szabályairól, az ellenőrzéseket, ez 

alapján végzi. 

  Az igazgatóhelyettes a naplók ellenőrzését, ezenkívül szúrópróbaszerűen is megteszi, 

feltárva a hiányosságokat, amiatt, hogy a problémák rövidebb idő alatt megoldódjanak. 

Az igazgatóhelyettes napló ellenőrzési feladatait az intézmény vezetője a tanév során 

két alkalommal ellenőrzi. Ez az ellenőrzés szorosan kapcsolódik a félév-, illetve tanévzárási 

feladatokkal is. A 2021/2022-es tanéban 2022. február 08-án, illetve 2021. július 07-én. Az 

ellenőrzésekről beszámolót készít az intézmény fenntartója részére, illetve az 

igazgatóhelyettes és az osztályfőnökök részére, melyben beszámol tapasztalatairól. 
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Ellenőrzési terv 

Időpont Feladat Ellenőrzést 

végző 

2021. szeptember 30. Osztálynapló, csoportnapló, törzslap 

ellenőrzés 

igazgatóhelyettes 

2021. november 30. Osztálynapló, csoportnapló, törzslap 

ellenőrzés 

igazgatóhelyettes 

2021. december 20. Osztálynapló, csoportnapló, törzslap 

ellenőrzés 

igazgatóhelyettes 

2022. február 07. Osztálynapló, csoportnapló, törzslap 

ellenőrzés 

igazgatóhelyettes 

2022. április 30. Osztálynapló, csoportnapló, törzslap 

ellenőrzés 

igazgatóhelyettes 

2022. június 30. Osztálynapló, csoportnapló, törzslap 

ellenőrzés 

igazgatóhelyettes 

1. táblázat 

 

A tanügyi nyilvántartások vezetését az intézmény vezetője delegálja az 

igazgatóhelyettes számára.  Az igazgatóhelyettes a feladatokra további felelősöket jelöl ki:  

 

Feladat Felelős 

Beírási naplók vezetése iskolatitkár 

Törzslapok vezetése osztályfőnök 

KIR személyi nyilvántartás 

vezetése 

iskolatitkár 

Diákigazolvány nyilvántartás 

vezetése 

iskolatitkár 

Tantárgyfelosztás készítése igazgatóhelyettes 

Bizonyítvány iskolatitkár, osztályfőnök 

Osztályozó- javítóvizsga 

jegyzőkönyv 

kijelölt pedagógus 

2. táblázat 
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Az igazgatóhelyettes az iskolatitkár munkáját hónap záráskor ellenőrzi. Melyről 

összegzést készít. 

Felhasznált dokumentumok: pedagógiai program, éves beszámolók, előző évi 

munkaterv, házirend, szervezeti és működési szabályzat. 
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Záradék 

 

A nevelőtestület a fenti munka- és feladatellátási tervet a hatályos jogszabályoknak 

megfelelően a 2020. év 08. 31. napján tartott nevelőtestületi ülésen véleményezte és 

elfogadta.  

                                                                                                          _________________ 

Igazgatóhelyettes 

 

A munka és feladatellátási tervet az iskolai diákönkormányzat a 2020. év 09. hó 01. napján 

tartott ülésén véleményezte, és elfogadásra javasolta. 

                                                                                              

________________________________ 

                                                                                      Iskolai diákönkormányzat vezetője 

 

A munka- és feladatellátási tervet a szülők közösségének iskolai vezetősége a 2020. év 09. hó 

04. napján tartott ülésén véleményezte és elfogadásra javasolta. 

 

 

                                                                                   ______________________________ 

          Iskolai szülői közösség elnöke 

 

A munka és feladatellátási tervet a fenntartó a 2020. év 09. hó 03. napján tartott ülésén 

jóváhagyta. 

 

                                                                                        __________________________ 

Fenntartó
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ELLENŐRZÉSEK ÜTEMTERVE 
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Szeptember 

 
 X X  X            

Október 

 
X   X  X    X   X X X  

November 

 
X X   X  X X X   X    X 

December 

 
   X  X       X    

Január 

 
X X X  X   X  X   X  X  

Február 

 
X   X             

Március 

 
X X    X X X X   X     

Április 

 
X    X        X  X X 

Május 

 
X X  X     X    X    

Június 

 
 X         X  X X   
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AUGUSZTUS 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2021. 08. 23.  ALAKULÓ ÉRTEKEZLET Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

2021. 08. 23-27. Osztályozó- és javítóvizsga 

Órarendkészítő 

Fekete-Tóth Eleonóra 

Udvarhelyi Csilla 

Nagyné Fintor Julianna 

2021. 08. 25. Csibenap 

Tankönyvosztás 

Bozó Judit 

Nagyné Fintor Julianna 

2021. 08. 26. Tankönyvosztás Nagyné Fintor Julianna 

2021. 08. 30.  TANÉVNYITÓ ÉRTEKEZLET Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

 

SZEPTEMBER 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2021. 09. 01.  Első tanítási nap 
ÜNNEPÉLYES TANÉVNYITÓ 

2-5. óra osztályfőnöki órák 

Munka-, tűz- és balesetvédelmi oktatás.  
Létszámellenőrzés. 
A fizikai állapot- és edzettség vizsgálatának kezdő napja 
(Netfit) 

Bozó Judit, Udvarhelyi Csilla 

 

 

Kaszás Péter 

2021. 09. 01-15. Közösségi Szolgálatról tájékoztató Fekete-Tóth Eleonóra 
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2021. 09. 01-08. 31. Iskolai honlap frissítése (folyamatos) Bozó Judit, Udvarhelyi Csilla, 

Nagyné Fintor Julianna  

2021. 09. 15.  Tanmenetek leadása Udvarhelyi Csilla 

2021. 09. 24. 10:00 Fecskeavató és DÖK nap Mészáros Lászlóné,  

Szombatiné Néma Mónika 

2021. 09. 20-30. Telephelyi statisztika készítése; létszámjelentés Nagyné Fintor Julianna 

2021. 09. 30. Nyílt nap Bozó Judit 

2021. 09. 30. 

A Hivatal a honlapján közlemény formájában 

nyilvánosságra hozza a középfokú iskolák tanulmányi 

területeinek meghatározási formáját. 

 

 

OKTÓBER 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2021. 10. 06.  Megemlékezés az Aradi vértanúk napjáról Udvarhelyi Csilla 

2021. 10. 11. 17:00 Szülői értekezlet Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

2021. 10. 20. 

A középfokú iskolák a középfokú intézmények felvételi 

információs rendszerében - Hivatal által közzétett 

közleményben foglaltak szerint - meghatározzák 
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tanulmányi területeiket, és rögzítik a felvételi eljárásuk 

rendjét tartalmazó felvételi tájékoztatójukat. 

2021. 10. 20. 
A középfokú iskoláknak, kollégiumoknak nyilvánosságra 

kell hozniuk a honlapjukon a felvételi tájékoztatójukat. 

 

2021. 10. 14. Nyílt nap Bozó Judit 

2021. 10. 22. Nemzeti Ünnep október 23. Udvarhelyi Csilla 

2021. 10.25 – 2021. 10. 29. ŐSZI SZÜNET (a szünet előtti utolsó tanítási nap október 

22-e (péntek), a szünet utáni első tanítási nap november 02. 

(kedd)) 

 

2021. 10. 31. 
Az általános iskola tájékoztatja a nyolcadikos tanulókat a 

felvételi eljárás rendjéről. 

 

2021. 10. 31. 

Az általános iskola tájékoztatja a hetedik évfolyamra járó 

tanulók szüleit arról, hogy gyermekük iskoláztatásával 

kapcsolatos kérdésekben a szülőknek közösen kell 

dönteniük, valamint arról, valamint arról, hogy az 

iskolaválasztással kapcsoltban a szülők vagy a szülő és 

gyermek között vita van, annak eldöntése a gyámhatóság 

hatáskörébe tartozik, és gyermekük felvételi lapjait az 
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általános iskolának a gyámhatósági döntés szerint kell 

továbbítania.  

2021. 10. 31 Értesítési kötelezettség: a középfokú iskolák, minden évben 

október 31-ig, kötelesek az általános iskoláknak a 9-10. 

évfolyamos tanulók eredményeit megküldeni, a 2011. évi 

CXC. törvény 81. § paragrafusa alapján. Az értesítő levélben 

a középiskola feltünteti a tanuló nevét, oktatási azonosítóját, 

továbbá az elért tanulmányi eredményét. 

Udvarhelyi Csilla 

 

NOVEMBER 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2021. 11. 11. Nyílt nap Bozó Judit 

2021. 11. 16. 

A Hivatal közzéteszi a 6 és 8 évfolyamos gimnáziumi 

központi írásbeli felvételi vizsgát szervező gimnáziumok, 

továbbá a nyolcadik évfolyamosok számára központi írásbeli 

felvételi vizsgát szervező intézmények jegyzékét. 

 

 

DECEMBER 



 

 

 

 

 

 

 

 

28 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2021. 12. 03. 

A tanulók jelentkezése a központi írásbeli felvételi vizsgára 

közvetlenül a központi írásbeli felvételi vizsgát szervező - az 

Arany János Tehetséggondozó Programra történő pályázat 

benyújtása esetén a pályázatban megjelölt – intézménybe. 

 

2021. 12. 06.  Mikulás nap Kaszás Péter 

2021. 12. 10. 

A központi írásbeli felvételi vizsgát szervező intézmények 

eddig az időpontig jelentik a Hivatalnak - a Hivatal által 

meghatározott módon - a hozzájuk a központi írásbeli 

felvételi vizsgákra jelentkezők alapján a feladatlapigényüket. 

 

2021. 12.11. 
Szombati munkanap – TANÍTÁSNÉLKÜLI 

MUNAKNAP 

 

2021. 12. 17. 17:00 SZALAGAVATÓ 
Bozó Judit,  

Udvarhelyi Csilla 

2021. 12. 20-21. Karácsonyi vásár Patakiné Szögedi Ágnes 

2021. 12. 21. 10:00 Karácsonyi ünnepség Bozó Judit 

2021. 12. 22. –  

2021. 12. 31.  

TÉLI SZÜNET 

 (a szünet előtti utolsó tanítási nap december 21-e (kedd), a 
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 szünet utáni első tanítási nap január 03. (hétfő) 

 

JANUÁR 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2022. 01. 21.  

11:35 

Az első félév vége 

Félévi osztályozó értekezlet 

 

Udvarhelyi Csilla 

2022. 01. 22. Az általános felvételi eljárás kezdete.  

2022.01.21. A magyar kultúra napja Mészáros Lászlóné 

2022. 01. 22. 10.00 

Központi Írásbeli felvételi vizsgák az érintett 6 és 8 

évfolyamos gimnáziumokban. Központi írásbeli felvételi 

vizsgák a kilencedik évfolyamra és az Arany János 

Tehetséggondozó Programban jelentkezők számára az 

érintett intézményekben. 

 

2022. 01. 27. 14.00 

Pótló központi írásbeli felvételi vizsgák a 6 és 8 évfolyamos 

gimnáziumokban, továbbá a kilencedik évfolyamra, 

valamint az Arany János Tehetséggondozó Programba 

jelentkezők számára azoknak, akik az előző írásbelin alapos 

ok miatt nem tudtak részt venni. 
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2022. 01. 31. 17:00 Fogadóórás szülői értekezlet Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

 

FEBRUÁR 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2022. 02. 02. 11:35 Félévi értékelő értekezlet Udvarhelyi Csilla 

2022. 02. 09. Abigél nap - TANÍTÁS NÉLKÜLI MUNKANAP Bozó Judit 

2022. 02. 07. 

A központi írásbeli felvételi vizsgát szervező intézmények a 

Hivatal által meghatározott módon értesítik az írásbeli 

eredményéről a tanulókat.  

 

2022. 02. 18. 

Az általános iskola továbbítja a tanulói jelentkezési lapokat a 

középfokú iskoláknak, a tanulói adatlapok első példányát 

pedig a Hivatalnak. (A 6 és 8 évfolyamos gimnáziumba 

történő jelentkezésről a tanuló közvetlenül is megküldheti a 

jelentkezési lapot a gimnáziumnak, a tanulói adatlapot a 

Hivatalnak.) 

 

2022. 02. 22.-03. 11. 
A szóbeli meghallgatások az általános felvételi eljárás 

keretében. 

 

2022.02. 25. A kommunizmus áldozatának emléknapjáról megemlékezés Udvarhelyi Csilla 
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osztálykeretben 

 

MÁRCIUS 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2022. 03.11.  Március 15-i ünnepség 
Udvarhelyi Csilla 

Kaszás Péter 

2022. 03. 16. 
A középfokú iskola eddig az időpontig nyilvánosságra 

hozza a jelentkezők felvételi jegyzékét. 

 

2022. 03. 21. 
Pályaorientációs nap - TANÍTÁS NÉLKÜLI 

MUNKANAP 

Zsula Magdolna 

2022. 03. 21-22. 
A tanulói adatlapok módosításának lehetősége az 

általános iskolában. 

 

2022. 03. 22. 17:00 Fogadóórás szülői értekezlet Udvarhelyi Csilla, Bozó Judit 

2022. 03. 23. 

Az általános iskola eddig az időpontig elzárva őrzi az 

eredeti, korábban beküldött tanulói adatlap második 

példányát. A módosító tanulói adatlapot ekkor kell 

megküldeni a Hivatalnak. 

 

2022.03.26. Szombati munkanap  
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2022. 03. 28. 

A Hivatal elektronikus formában megküldi a középfokú 

iskoláknak a hozzájuk jelentkezettek listáját ABC 

sorrendben. 

 

 

ÁPRILIS 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2022. 04. 07. 
A Hivatal a módosító tanulói adatlapok alapján kiegészíti 

a jelentkezettek listáját. 

 

2022.04.11. A magyar költészet napja Szombatiné Néma Mónika 

2022. 04. 12. 

A középfokú iskola igazgatója az ideiglenes felvételi 

rangsort - a Hivatal által meghatározott módon - 

megküldi a Hivatalnak. 

 

2022. 04. 14. -2022. 04. 19  

TAVASZI SZÜNET 

(a szünet előtti utolsó tanítási nap 2022. április 13-a (szerda) 

a szünet utáni első tanítási nap 2022.április 20-a (szerda.) 

 

 

2022. 04. 22. 
A Hivatal kialakítja a végeredményt az igazgatói 

döntések és tanulói adatlapok egyeztetése alapján, és 
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elküldi azt a középfokú iskoláknak (egyeztetett felvételi 

jegyzék). 

2022.04.25. KOMPETENCIAMÉRÉS - szövegértési és matematikai   

2022.04. 26. KOMPETENCIAMÉRÉS - természettudományos  

2022. 04. 29. 

A felvételt hirdető középfokú iskolák megküldik a 

felvételről vagy az elutasításról szóló értesítést a 

jelentkezőknek és az általános iskoláknak. 

 

2022.04.29. 11:35 Utolsó évfolyam év végi osztályozó értekezlete ??????????? 

2022.04.29.  

17:00 

Befejező évfolyamán az utolsó tanítási nap 

BALLAGÁS 

?????? 

 

MÁJUS 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2022. 05. 09-20. 

Rendkívüli felvételi eljárást kell tartani, ha az általános 

felvételi eljárás keretében a felvehető létszám 90%-ánál 

kevesebb tanulót vettek fel. 

 

2022. 05. 09-08. 31. 
A középfokú iskola igazgatója rendkívüli felvételi 

eljárást írhat ki. 
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2022. 05. 20. A 2022. május 20-ig megtartott rendkívüli felvételi eljárást 

meghirdető iskola igazgatója dönt a felvételi kérelmekről. 

 

 

JÚNIUS 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2022. 06. 01. 
A benyújtott kérelmek alapján lefolytatott jogorvoslati 

eljárás befejezése a fenntartónál. 

 

2022.06.10. 
Tanulmányi kirándulás – TANÍTÁS NÉLKÜLI 

MUNKANAP  

 

2022.06. 14. A nemzeti összetartozás emléknapja – osztálytermben Udvarhelyi Csilla 

2022.06.15. 11:35 

2022. 06. 15 

 

 

Év végi osztályozó értekezlete 

UTOLSÓ TANÍTÁSI NAP 

A fizikai állapot- és edzettség vizsgálatának és az 

eredmények informatikai rendszerbe történő feltöltésének 

határnapja 

 

2022. 06. 23. 10:00 Beiratkozás a középfokú iskolákba 
Udvarhelyi Csilla 

Nagyné Fintor Julianna 

2022. 06. 27. 10:00 TANÉVZÁRÓ ÜNNEPSÉG Fekete-Tóth Eleonóra 
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Bizonyítványosztás 

2022. 06. 28. 10:00 Tanévzáróértekezlet Udvarhelyi Csilla 

 

JÚLIUS 

DÁTUM PROGRAM FELELŐS 

2022. 07. Szabadságolások 
Udvarhelyi Csilla 

Bozó Judit 

 

A 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 3.§ (1) bekezdése alapján a Abigél AMI és Gimnázium munkatervéről véleményt nyilvánított a 

Nevelőtestület, a Szülői Munkaközösség, a Diákönkormányzat. 

A munkaterv módosítását kezdeményezheti a nevelőtestület egyharmada. Időpont módosítást az iskolavezetés végrehajthat a 

nevelőtestület, Diákönkormányzat, Szülői Munkaközösség tájékoztatása mellett. 


